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CENTRO PER I'IMPIEGO DI CHIVASSO




N° annuncio:     76734/SILP     validità dal  09/06/2017      al      15/06/2017
TIROCINANTE ADD. SEGRETERIA
Azienda artigiana edile di Brandizzo ricerca:
Tirocinante impiegata con compiti di segreteria, ricevimento clienti , rispondere al telefono,
pianificare appuntamenti, imparare le scadenze mensili, imparare a tenere un archivio 
cartaceo ed informatico, redigere lettere commerciali, scadenziario assicurazioni e revisioni
mezzi.

Si richiede:

· Diploma di Ragioneria o equipollente

· Utilizzo Office, in particolare Word/Excel

· Patente B automuniti

Orario di lavoro 08.30 – 12.30/ 14.00 – 18.00

INVIARE CV SOLO SE IN POSSESSO DEI REQUISITI RICHIESTI A:
preselezione_chivasso@cittametropolitana.torino.it
LE CANDIDATURE SPROVVISTE DEI REQUISITI E/O PRESENTATE OLTRE IL TERMINE DI VALIDITÀ

NON SARANNO PRESE IN ESAME, NÉ SARÀ DATO RISCONTRO AGLI INTERESSATI
Si ricorda che la data di validità è puramente indicativa e pertanto è facoltà dell’Ufficio anticipare/posticipare la scadenza
